
药学院2015年技术职务评聘流程及日程安排
	序号
	日期
	工作内容
	具体要求

	1
	11月25日
	成立药学院评聘工作领导小组、评审委员会和秘书组
	成立药学院评聘工作领导小组

	2
	11月25日
	公布药学院职称评审日程安排
	请查看药学院网站2015年11月25日《关于公布2015年度药学院专业技术职务评聘流程的通知》

	3
	11月26日
	评聘说明会
	11月26日中午12:20分，211会议室

	4
	11月26日下午16：:00上交材料到药学楼211会议室
	1、填写：《齐齐哈尔医学院2015年专业技术职务评聘（高级、中级）综合情况审查表》
2、写“述职报告”

3、准备评聘佐证材料原件

4、上交评审费（高级：300元/人， 中级：200元/人。 
	1、《齐齐哈尔医学院2015年专业技术职务评聘（高级、中级）综合情况审查表、需要打印》（校园网11月20日人事处通知上有晋职称需要上交的所有电子版）
材料装订要求：

（一）《齐齐哈尔医学院专业技术职务评聘呈报材料目录表》粘贴在材料袋正面（上交电子版）。 

（二）材料袋封底做好标记。例如：吴涛  教师系列  拟晋副教授  2-1 

（三）论文、著作在封面及目录处标记名字以方便专家审查。 

（四）按证书专集、论文专集、科研专集等统一分类装订。（封面用A4纸，宋体，初号字打印））

2、述职报告标题：XXX述职报告（黑体四号加粗），正文：（仿宋 小四号）1.5倍行距，页边距均为2cm，字数：1000字左右（A4纸一页）

3、不能提供原件的必须注明“见XXX原件”。 述职报告

	5
	11月27日16:00-17:00

药学楼211
	资格审查
	评审委员会审核

	6
	11月30日08:30-10:30,14:30-16:30

药学楼211
	业绩展示
	通过资格审查人员进行业绩展示

	7
	12月01-02日（时间待定）

药学楼211
	述职、答辩、评审、（评审结束后，教务科、科研科、办公室、去教务处、科技处、评估部、人事处为拟晋升高级人员进行业绩审查并盖章）
	拟晋升技术职务人员述职（每人准备5分钟述职报告PPT），答辩，评审委员会评审。（评审标准：按照齐齐哈尔医学院2014年专业技术职务评审标准文件汇编、及关于2015年专业技术职务评聘相关事宜的补充规定进行评审）

	8
	12月03日公示阶段
	结果公示
	有疑议反馈，请拨打电话2663823

	9
	12月04日
	总结、上报评审结果及材料
	上报汇总排名表、评审结果及书面总结、拟晋升高级人员材料



