
药学院2014-2015学年绩效考核日程安排
	序号
	日期
	工作内容
	具体要求
	备注

	1
	11月04日
个人准备工作


	各级教师：

1、详细阅读校园网（11月02日）关于做好2014-2015年度职工绩效考核工作的通知，领会通知精神。学时核算完全按照院政发2012【79号】文件及《关于药学院绩效考核的补充规定》执行。
2、填写：①《齐齐哈尔医学院年度教学科研岗位专业技术人员考核登记表》（见院政发2012【79号】文件p21）（只填写考核结果以上栏目）②《教学工作考核表》（p22）③《学术业绩考核表》

（文件p23）

3、写“述职报告”

4、准备学术业绩佐证原件
	1、以教研室为单位，以教师姓名命名文档

2、标题：XX 2013-2014学年度述职报告（黑体四号加粗）

3、正文：（仿宋 小四号）1.5倍行距

4、页边距均为2cm

5、字数：1000字左右（A4纸一页）

6、《学术业绩考核表》（文件p23）一式两份：一份：科研业绩；一份教研业绩。

7、《教学工作考核表》（p22）①该项目规定的比例分值处填“30”

②该项目的最后折合分数为以药学院学时最高者为30分折合，此项工作办公室负责填写。
8、如不能提供原件，必须有复印件，并且指明原件在哪里。
	

	2
	
	实验人员：

1、 填写《齐齐哈尔医学院年度考核登记表》（文件p24）（只填写民主测评以上栏目）

2、 述职报告
	述职报告书写要求与上相同


	

	3
	1月05日
08:30—10:30  

12:00—13:30
16:00—17:00

以上时间均可上交材料
	上交材料
	1、各级教师需要填写《齐齐哈尔医学院年度教学科研岗位专业技术人员考核登记表》《教学工作考核表》《学术业绩考核表》《述职报告》以上须教研室主任审核并签字；2、实验员需要填写《齐齐哈尔医学院年度考核登记表》（文件p24）《述职报告》须实验中心主任签字。以教研室、实验中心为单位上交到2楼会议室。
	

	4
	6日、7日、8日全天材料公示和材料审核。
	体现公开、公平、公正。
	地点：药学楼211会议室
	

	5
	9日中午12:00全体民主测评（地点另行通知）
	全员民主评议
	地点： 
	

	7
	9日晚上统计汇总阶段
	领导小组进行量化打分，结果统计、核算、排名
	
	

	8
	10—11日

公示阶段
	结果公示
	公示2天，有疑议反馈，电话2663823
	

	9
	11日

总结阶段
	总结、上报考核结果
	上报人事处汇总排名表、考核表及书面总结
	



