
附件3： 

关于修订成人教育教学大纲必修课的格式要求
《 课程名称 》 (黑体,小3号)

编写单位：

总 学 时：         讲课学时：           实验学时：      自学学时:
适用专业: 
考核方式：

一、课程性质、目的和任务   （黑体，小4号字）

正文为宋体，5号字

二、教学基本要求  （黑体，小4号字）

正文为宋体，5号字

三、教学内容及要求  （黑体，小4号字）

正文为宋体，5号字（此部分根据具体课程，可以按照章节列出具体内容，也可以根据内容分块。）

四、教学方法与手段   （黑体，小4号字）

正文为宋体，5号字

五、各教学环节学时分配  （黑体，小4号字）
	内容
	讲课
	习题课
	讨论课
	实验
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	合计
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表格居中，表格宽度基本占满版心，行高设为0.8cm（两行文字的设为1.1cm）。

六、考核形式   

正文为宋体，5号字
七、推荐教材和教学参考书  （黑体，小4号字）

教  材：《   》，ⅹⅹ编著，ⅹⅹ出版社，年。

参考书：《    》，ⅹⅹ编著，ⅹⅹ出版社，年。

《    》，ⅹⅹ编著，ⅹⅹ出版社，年。

八、说明 （黑体，小4号字）
正文为宋体，5号字。在此部分可做一些补充说明。
注： （1）页面设置为 纸型：A4；页边距：上3.5cm，下3.2cm，左2.3cm，右2.3cm。
（2）标题、正文的字体及字号严格按照样本要求；标点符号要在全角状态下录入。
     （3）正文行间距设为固定值18磅。段前段后间距均设为0。

                                   齐齐哈尔医学院成人及继续教育学院
                                          二〇一六年三月二十八日
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